Zuarbeit externer Redakteure fliir cms2013 Verwaltungen

Um die Zusammenarbeit zwischen dem externen Redakteur und der Kommune zu
optimieren, mdchten wir darum bitten, einige Sachen hierflr zu bertcksichtigen.

Beim Erstellen eines Textes verzichten Sie bitte auf Sonderzeichen, erweiterte
Formatierungen und Textfelder. Ihr erstelltes Dokument bitte als .doc oder .docx
speichern. Sollte Ihr Schreibprogramm dies nicht kénnen finden Sie freie Alternativen im
Internet z. B. OpenOffice.

Falls ein Bild mit veréffentlicht werden soll, gibt es 2 Méglichkeiten dieses zu
Ubermitteln. Zum einen kann das Bild ganz normal zusammen mit dem Text per EMalil
Ubersendet werden. Beachten Sie bitte dabei die maximale GréBe von 10 MB nicht zu
Uberschreiten.

Das Bild kann auch in das Dokument eingefligt werden. Der Vorteil besteht darin, das
Bild positionieren zu kénnen falls das notwendig sein sollte. Bitte verzichten Sie darauf
Bilder nach dem Einfligen zu formatieren oder zusammenzuschieben.

Beachten Sie bitte zum Thema Bild die PDF ,Bildgr6B8e LINUS WITTICH".

Nur in wenigen Fallen ist es von Vorteil PDF zu Ubersenden. Diese sollen z. B. fertig
gestalteten Veranstaltungsplakaten vorbehalten sein. Am Scanner lhres
Heimarbeitsplatzes erstellte PDF sind nicht fir die Verdffentlichung geeignet.

Bei Problemen mit der Umsetzung dieser Vorgaben kdnnen Sie mich gern kontaktieren.
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