
Stellenausschreibung 
„Standesbeamten (m/w/d“ 

 

Die Gemeinde Löbnitz sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Standesbeamten(m/w/d). 

Die Stelle ist mit einer regelmäßigen wöchentlichen Arbeitszeit von 20 Stunden vorgesehen. Die 
Einstellung erfolgt unbefristet. 

Erforderliche Qualifikationen/Anforderungen: 

- Hochschulabschluss in der Fachrichtung Allgemeine Verwaltung beziehungsweise 
Laufbahnbefähigung für den gehobenen allgemeinen Verwaltungsdienst 

- Nachweisliche Bestellung als Standesbeamtin/Standesbeamter 

Persönliche Voraussetzungen: 

- mehrjährige Berufserfahrung als Standesbeamtin/Standesbeamter 
- praktische Erfahrungen auf dem Gebiet des Personenstandswesens 
- gute Kenntnisse auf dem Gebiet des Personenstandsrechts, des Privatrechts sowie 

angrenzender Rechtsgebiete 
- sehr gute mündliche Ausdrucksfähigkeit 
- Teamfähigkeit sowie ausgeprägte Sozialkompetenz, insbesondere überzeugende 

kommunikative Fähigkeiten und Konfliktlösekompetenz sowie sicheres und korrektes 
Auftreten im Umgang mit Bürgerinnen und Bürgern 

- Bereitschaft zur Fortbildung und zur flexiblen Arbeitszeit (auch an Wochenenden) 

Ihre wesentlichen Aufgabengebiete: 

- Erfüllung der Aufgaben auf dem Gebiet des Personenstandswesens unter Beachtung von 
deutschem und internationalem Recht  

- eigenständige Prüfung und Beurkundung des Personenstandes (Geburt, Sterbefälle, 
Eheschließung) nach selbstständiger, eigenverantwortlicher und abschließender Prüfung der 
Sach- und Rechtslage 

- Prüfung des Personalstatus sowie Ausstellung von Ehefähigkeitszeugnissen 
- Beurkundung namensrechtlicher Erklärungen nach deutschem und internationalem Recht 
- Entscheidung über Vater- und Mutterschaftsanerkennungen 
- Anmeldung, Vorbereitung und Durchführung von Eheschließungen 
- Führen der Personenstandsregister und -bücher 

Änderungen bei der endgültigen Abgrenzung des Aufgabengebietes sind noch möglich. 

Wir bieten Ihnen: 

- eine unbefristete Beschäftigung, Eingruppierung entsprechend TVöD-VKA derzeit nach 
persönlicher Qualifikation und beruflichen Erfahrung in die Entgeltgruppe 9a 
(Voraussetzungen müssen vorliegen) sowie eine attraktive betriebliche Altersvorsorge 
(Zusatzversorgung) 

- ein abwechslungsreiches Arbeitsfeld 
- die Mitarbeit in einem aufgeschlossenen Team 
- gute Fortbildungs- und Qualifizierungsmöglichkeiten 



Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (inkl. Lebenslauf, Abschlusszeugnissen, 
Beurteilungen, Nachweis von Fortbildungen etc.) bis 15.11.2024 unter Angabe des Betreffs 
„Bewerbung Standesamt“ per Mail an post.loebnitz@kin-sachsen.de oder auf dem Postweg an: 
Gemeindeverwaltung Löbnitz, z.Hd. des Bürgermeisters, Parkstraße 15 in 04509 Löbnitz. 

Angesichts der in der Gemeindeverwaltung Löbnitz angestrebten Chancengleichheit in allen 
Bereichen des Berufslebens sind Bewerbungen von Frauen und Männern gleichermaßen erwünscht. 

Erschließt sich hierbei kein geeigneter Bewerberkreis, behält sich die Gemeinde weitere 
Veröffentlichungen oder auch eine Verlängerung der Bewerberfrist vor. Insofern steht der o.g. 
Termin unter Vorbehalt. 

Schwerbehinderte Bewerber/-innen oder ihnen gleichgestellte Bewerber/-innen werden bei gleicher 
Eignung vorrangig berücksichtigt. Bitte legen Sie der Bewerbung dazu einen entsprechenden 
Nachweis bei. 

Bewerbungs- und Reisekosten werden nicht erstattet. Eingereichte Bewerbungsunterlagen können 
nur zurückgesandt werden, wenn ein ausreichend frankierter Rückumschlag beigefügt wurde. Wir 
versenden keine Eingangsbestätigungen für eingegangen Bewerbungen, bestätigen Ihnen den 
Eingang aber gern telefonisch.  

Mit der Abgabe der Bewerbung erteilen Sie gleichzeitig Ihr Einverständnis zur elektronischen Verarbeitung Ihrer 
persönlichen Daten bis zum Abschluss des Bewerbungsverfahrens. Ein Widerruf dieser Einwilligung ist jederzeit 
möglich. Bis zum Abschluss des Auswahlverfahrens werden Ihre personenbezogenen Daten unter Beachtung der 
Datenschutzgrundverordnung (DS-GVO) und des Bundesdatenschutzgesetzes (BDSG), sowie des Sächsischen 
Datenschutzgesetzes (SächsDSG) und des Sächsisches Datenschutzdurchführungsgesetzes (SächsDSDG) in 
maschinenlesbarer Form im System gespeichert und ausschließlich für den Zweck dieses Verfahrens verarbeitet und 
genutzt. Ihre persönlichen Daten werden vertraulich behandelt und nicht an Dritte weitergegeben. Die ausführlichen 
Datenschutzhinweise finden Sie unter: https://loebnitz-am-see.de/datenschutz/ 

 

Löbnitz, den 17.10.2024 

https://loebnitz-am-see.de/datenschutz/

